PATVIRTINTA

Lietuvos metrologijos inspekcijos
virSininko 2020 m. gruodzio 2 d.
jsakymu Nr. 11V-237

(Lietuvos metrologijos inspekcijos
virSininko 2023 m. kovo 23 d.
jsakymo Nr. 11V-48-(1.2) redakcija)

LIETUVOS METROLOGIJOS INSPEKCIJOS DARBO REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos metrologijos inspekcijos darbo reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato Lietuvos
metrologijos inspekcijos (toliau — Inspekcija) vidaus darbo tvarka.

2. Inspekcija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
tarptautinémis sutartimis, Europos Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos metrologijos jstatymu,
Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais
Istatymais ir kitais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos
ekonomikos ir inovacijy ministro jsakymais, Inspekcijos nuostatais, Reglamentu ir kitais teisés aktais.

3. Inspekcija savo veikla grindzia Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatyme
nustatytais principais.

4. Inspekecijos vidaus darbo tvarka taip pat gali biiti reglamentuojama kituose Inspekcijos virSininko
(toliau — Virsininkas) jsakymuose detalizuojant Siame Reglamente nustatytas teisés normas arba
sukuriant kitus privalomus teisés aktus.

5. Inspekcijai kitose valstybés institucijose ar jstaigose atstovauja VirSininkas arba VirSininko
pavaduotojas, prireikus kiti VirSininko jgalioti Inspekcijos valstybés tarnautojai (toliau — valstybés
tarnautojai) ar darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai).

6. Reglamente neaptarti klausimai yra sprendZiami Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimy, Inspekcijos virSininko jsakymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

11 SKYRIUS
BENDRIEJI DARBO KLAUSIMAI

7. Inspekcijai vadovauja Virsininkas, kuris koordinuoja ir kontroliuoja Inspekcijos administracijos
padaliniy ir atskiry pareigybiy, nepriklausanciy Inspekcijos administracijos padaliniui, valstybés
tarnautojy — veikla, atsako uZ Inspekcijos darbo organizavima, nustatyty funkcijy bei pavesty uzdaviniy
vykdyma.

8. Laikinai nesant VirSininko, jo funkcijas atlieka Virsininko pavaduotojas arba kitas Ekonomikos
ir inovacijy ministro jsakymu paskirtas valstybés tarnautojas.

9. Virsininkas jsakymu nustato VirSininko pavaduotojo kuruojamas veiklos sritis, suteikia
atitinkamus jgaliojimus valstybés tarnautojams ir darbuotojams.

10. Inspekcijos administracijos padaliniams vadovauja vedéjai — valstybés tarnautojai (toliau —
valstybés tarnautojas arba vedéjas). Nesant Inspekcijos administracijos padalinio vedéjo funkcijas atlieka
valstybés tarnautojas, kuriam tokios funkcijos nustatytos pareigybés aprasyme, arba kitas VirSininko
paskirtas valstybés tarnautojas.

11. Inspekcijos administracijos padaliniai savo veikloje vadovaujasi Inspekcijos nuostatais ir
Virsininko jsakymu patvirtintais Inspekcijos administracijos padaliniy nuostatais, o valstybés tarnautojai



ir darbuotojai — VirSininko jsakymu patvirtintais pareigybiy apraSymais ir teisés aktais,
reglamentuojanciais pareigybiy apraSymuose nustatyty funkcijy vykdyma.

12. Inspekcijos administracijos padaliniai vykdydami bendrus pavedimus, tarpusavyje dalinasi
turima informacija ir geraja patirtimi.

111 SKYRIUS
VIRSININKO ORGANIZUOJAMI PASITARIMAI

13. Virsininko organizuojamuose pasitarimuose aptariami Inspekcijos veiklos klausimai.

14. Atsizvelgiant | planuojamus nagrinéti klausimus Siuose pasitarimuose dalyvauja valstybes
tarnautojai bei darbuotojai.

15. Pasitarimai rengiami VirSininko iniciatyva, jo nurodytu laiku ir periodiskumu.

16. VirSininko organizuojamiems pasitarimams medziagg teikia ir VirSininko priimty sprendimy
jgyvendinimg organizuoja VirSininko pavedimu valstybés tarnautojai ir darbuotojai.

17. VirSininko organizuojami pasitarimai gali biiti protokoluojami. Protokolus rengia Bendryjy
reikaly skyrius.

IV SKYRIUS _
KOMISLJOS IR DARBO GRUPES

18. Vykdant Lietuvos Respublikos istatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity
teisés akty nuostatas, taip pat tam tikriems VirSininko pavedimams vykdyti, jvairiems klausimams spresti
ir pasitilymams VirSininkui teikti Vir§ininko jsakymu i$ valstybés tarnautojy ir darbuotojy, kity
institucijy ar jstaigy paskirty asmeny gali bati sudaromos komisijos ir darbo grupés.

19. Sudarant komisijas ir darbo grupes laikoma, jog darbo grupés yra laikinojo pobudzio ir
sudaromos tik konkre¢iam apibréztam uzdaviniui ar pavedimui jgyvendinti, o komisijos veikia nuolatiné.

20. Komisijy, darbo grupiy veikla grindziama kolegialiu klausimy svarstymu, teisétumo principu,
asmenine nariy atsakomybe uz priskirty klausimy sprendima.

V SKYRIUS
DOKUMENENTU VALDYMAS

21. Inspekcijoje dokumentams ir informacijai valdyti naudojama valstybés Dokumenty valdymo
bendroji informaciné sistema (toliau — DBSIS). Dokumentai uzregistruoti DBSIS laikomi oficialiais.

22. Inspekcija, vykdydama savo veikla, rengia elektroninius dokumentus, iSskyrus tuos atvejus, kai
Inspekcijos Dokumentacijos plane ar teisés akty nustatyta tvarka biitina parengti popierinj dokumento
originalg.

23. Inspekcijos dokumentai derinami?, tvirtinami ir pasirasomi kvalifikuotu arba sisteminiu
elektroniniu parasu. Dokumenty rezoliucijos, derinimo ir tvirtinimo procediros fiksuojamos DBSIS.
Atlikti jraSai, derinimai, tvirtinimai ir pasiraSymai prilyginami atitinkamam rasSytinés formos jrasui.

I SKIRSNIS
VIDAUS TEISES AKTU IR DOKUMENTU RENGIMAS, DERINIMAS

24. Dokumentai rengiami pagal Inspekcijos dokumenty Sablonus (kai tokie yra), Nacionalinio
bendryjy funkcijy centro (toliau — NBFC) Sablonus ir turi atitikti Dokumenty rengimo taisykles,
patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,,D¢l Dokumenty
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rengimo taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty rengimo taisyklés) ir (ar) Teisés akty projekty
rengimo rekomendacijas, parengtas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 23 d.
jsakymu Nr. 1R-298 ,,Dél teisés akty projekty rengimo rekomendacijy®.

25. Vidaus teisés akty projektai ir dokumentai pradedami rengti vykdant pavedimg. Nesant
pavedimo vidaus teisés akty projektai ir dokumentai gali biiti rengiami nurodant jy rengima paskatinusias
priezastis ir tikslus (pavyzdziui, rengiamas tarnybinis praneSimas ar kt.)

26. Vidaus teisé¢s akty projektus ir dokumentus pagal priskirtas funkcijas rengia Inspekcijos
administracijos padaliniai, atskiry pareigybiy, nepriklausanciy Inspekcijos administracijos padaliniui,
valstybés tarnautojai, NBFC arba tuo tikslu VirSininko jsakymu sudarytos komisijos arba darbo grupés.

27. Parengti vidaus teisés aktai ir dokumentai derinami Sia tvarka:

27.1. vidaus teisés akto projekto ir dokumento rengejo;

27.2. vidaus teisés akto projekto ir dokumento rengéjo tiesioginio vadovo;

27.3. valstybés tarnautojo, atsakingo Inspekcijoje uz finansinius klausimus, kai parengti:

27.3.1. vidaus teisés akto projektai ir dokumentai, kuriuose yra finansiniy klausimy;

27.3.2. sudaromos sutartys arba susitarimai, kuriuose numatyti finansiniais jsipareigojimais.

27.4. valstybés tarnautojo, atsakingo Inspekcijoje uz teisinius klausimus, kai parengti:

27.4.1. atsakymai | asmeny skundus, pretenzijas;

27.4.2. dokumentai, kuriuose teikiamos nuorodos j teisés aktus;

27.4.3. vidaus teisés akty projektai.

27.5. valstybés tarnautojo, atsakingo Inspekcijoje uz personalo klausimus, kai parengti valstybés
tarnautojy ir darbuotojy praSymai personalo klausimais (pavyzdziui, atostogy, komandiruociy, darbo
laiko nustatymo ir pan. pobuidzio klausimais);

27.6. valstybés tarnautojo, atsakingo Inspekcijoje uz antikorupcinio veiklos vertinimo klausimus,
kai parengti norminai vidaus teisés akto projektai;

27.7.2 valstybés tarnautojo, atsakingo Inspekcijoje uZ teisinés metrologijos prieziiiros ir kasos
aparaty ekspertinés priezitiros klausimus, kai parengti:

27.7.1. norminai vidaus teisés akty projektai;

27.7.2. vidaus teisés akty projektai ir dokumentai, susije su Inspekcijos veikly planavimu, riziky
vertinimu;

27.7.3. vidaus teisés akty projektai ir dokumentai, susije¢ kasos aparaty ekspertine veikla.

27.8. Virsininko pavaduotojo pagal priskirta kuravimo sritj.

28. Igyvendinant Lietuvos Respublikos teis¢kiiros pagrindy jstatymo 3 straipsnio 2 dalies
nuostatas, atliekamas Teisés akty informacinéje sistemoje (toliau — TAIS) konsultavimasis su visuomene
dél norminio vidaus teisés akto projekto. Norminio vidaus teisés akto projekta TAIS skelbia teisés akta
parenges Inspekcijos administracijos padalinys, Inspekcijos interneto svetainéje — Bendryjy reikaly
skyrius.

29. Kai rengiamas Inspekcijos vidaus teisés akto projektas atitinka bent vieng i§ Lietuvos
Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo 8 straipsnio 1 dalyje nurodyty pozymiy, atlieckamas
norminio vidaus teisés akto projekto antikorupcinis vertinimas, vadovaujantis Vyriausybes nustatyta
tvarka. Vidaus teisés akto projekto rengéjas negali biiti jo vertintoju.

30. Rengiamy vidaus norminiy teisés akty projekty antikorupcinj vertinima Inspekcijoje atlieka
Virsininko jsakymu paskirtas valstybés tarnautojas.

31. Jprastas terminas teikiamam vidaus teisés akto projektui derinti yra 10 darbo dieny.

11 SKIRSNIS
RENGIAMU VIDAUS TEISES AKTU IR DOKUMENTU PASIRASYMAS IR
ISIGALIOJIMAS

2 Lietuvos metrologijos inspekcijos vyriausiojo pataréjo pareigybé



32. VirSininkas pasiraso jsakymus. [sakymai rengiami Lietuvos metrologijos inspekcijos jsakymo
blanke.

33. VirSininkas pasiraSo dokumentus, siun¢iamus valstybés ar savivaldybiy institucijoms ar
jstaigoms, kitiems subjektams, taip pat buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés dokumentus, kuriuose
bitinas jstaigos vadovo parasas, kitus jstatymy ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy jstaigos
vadovui priskirtus pasirasyti dokumentus. VirSininko jsakymu gali buti nustatyta ir kita dokumenty
pasiraSymo tvarka.

34. Prie teikiamy pasiraSyti popieriniy dokumenty turi biiti pridéta su teikiamu pasiraSyti dokumentu
susijusi (rengéjo turima) medziaga. Teikiami pasirasyti elektroniniai dokumentai susiejami su aktualiais
dokumentais per DBSIS (pateikiamos nuorodos j susijusius dokumentus). Popieriniy siun¢iamy dokumenty
pasiraSyti pateikiama tiek egzemplioriy, kiek jy pasirasyty bus siunciama, ir Sio Reglamento nustatyta
tvarka derintas egzempliorius (iSskyrus, kai derinama kitoje dokumento puséje). Jei dokumentas
siunciamas pagal adresaty sarasg ar apibendrintai nurodytiems adresatams, gali buiti pasiraSomas vienas
dokumento egzempliorius, o adresatams siun¢iamos patvirtintos jo kopijos ar patvirtinti nuorasai.

35. Virsininko jsakymai jsigalioja kitg dieng nuo jy pasira§ymo ir uzregistravimo DBSIS momento,
jei juose nenumatyta kita jsigaliojimo data.

36. Virsininko pasirayti norminiai teisés aktai skelbiami Teisés akty registre (toliau — TAR), jei
tai yra nurodyta paciame jsakyme. VirSininko pasiraSyti norminiai teisés aktai, paskelbti TAR, skelbiami
ir Inspekcijos interneto svetainéje. Inspekcijos interneto svetainéje norminiai teisés aktai skelbiami su
nuorodomis ] galiojancias teisés akty suvestines redakcijas, esanc¢ias TAR. Norminius teisés aktus TAR
skelbia teisés akta parenges Inspekcijos administracijos padalinys. Inspekcijos interneto svetainéje —
Bendryjy reikaly skyrius.

111 SKIRSNIS
ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU DERINIMAS

37. Inspekcija pagal kompetencijg teikia iSvadg dél jai pateikty derinti ir su Inspekcijos
kompetencija susijusiy vieSai paskelbty teises akty projekty.

38. Dél atsiysty Inspekcijai derinti teises akty projekty iSvadas, parengtas ir suderintas Reglamento
nustatyta tvarka, pasiraSo Inspekcijos virSininkas. TAIS skelbia iSvadas parenges Inspekcijos
administracijos padalinys.

IV SKIRSNIS
DOKUMENTU TVARKYMAS

39. Inspekcijos dokumenty tvarkyma organizuoja ir atlieka Bendryjy reikaly skyrius. Dokumenty
tvarkyma taip pat vykdo tiesioginiai jy reng¢jai.

40. Islaptinti dokumentai su slaptumo Zymomis ,,Konfidencialiai®, ,,Riboto naudojimo* (toliau —
jslaptinti dokumentai) tvarkomi, registruojami ir saugomi, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nustatyta tvarka ir Vir§ininko jsakymais.

41. Parengti dokumentai registruojami DBSIS ne véliau kaip kita, po pasiraS§ymo ar patvirtinimo,
darbo dieng. Dokumentai numeruojami i§ eilés nuo mety pradzios iki pabaigos dokumenty registruose.

42. Dokumenty kopijas, iSrasus bei nuorasus daro ir jy autentiSskumg patvirtina VirSininko jgalioti
valstybés tarnautojai ir darbuotojai.

43. Elektroniniy rySiy tinklais gautos popieriniy dokumenty kopijos registruojamos bendra tvarka.
Jei véliau atsiunciamas minéto dokumento originalas, jis registruojamas ta pacia data ir tuo paciu numeriu
kaip anksciau elektroniniy rySiy tinklais gauto dokumento kopija.



44, Pasibaigus kalendoriniams metams uz bylos tvarkymg atsakingi asmenys iki einamyjy mety
balandzio 1 d. turi suformuoti jvykdyty popieriniy dokumenty bylg ir perduoti jg i archyva.

45. Inspekcijos parengti popieriniai dokumentai siunciami registruotu pastu; elektroniniai
dokumentai siunciami elektroniniy dokumenty pristatymo sistema www.epristatymas.lt, kuri atitinka
registruotg pasta, arba elektroniniu pastu, kaip nurodoma elektroninio dokumento adresate. Kai asmuo,
kuris kreipési j Inspekcija, neturi elektroninio pasto ir / arba nurod¢, kad dokumentas biity siunciamas
paStu, o atsakant ] jo praneSimg parengtas elektroninis dokumentas, pareiSkéjui pastu siunciamas
elektroninio dokumento nuorasas.

46. Ne pagal kompetencijg gauti dokumentai per 5 darbo dienas persiun¢iami kitoms institucijoms
nagrinéti pagal jy kompetencijg ir informuojamas apie tai pareiskéjas.

VI SKYRIUS
PAVEDIMALI IR JGALIOJIMAI

47. Pavedimai valstybés tarnautojams ir darbuotojams duodami raSytine ar Zodine forma.

48. Pavedimus duoti turi teise:

48.1. VirSininkas — VirSininko pavaduotojui, administracijos padaliniy vedéjams ir kitiems
valstybés tarnautojams ir darbuotojams.

48.2. VirSininko pavaduotojas — pagal nustatyta kuravimo sritj administracijos padaliniy vedé¢jams ir
valstybés tarnautojams bei darbuotojams.

48.3. Administracijos padaliniy ved¢jai — savo vadovaujamo administracijos padalinio valstybés
tarnautojams ir darbuotojams.

49. Pavedimai (i$skyrus pavedimus parengti teisés akto projekta, kuriems pavedimo terminas turi
buiti nurodomas) turi buti jvykdyti per 10 darbo dieny, jeigu kitas vykdymo terminas nenurodytas
pavedime, nenustatytas teisés aktuose arba nenurodytas Zodziu.

50. Uz pavedimy jvykdyma nustatytu laiku atsako vykdytojai ir jy tiesioginiai vadovai.

51. Jeigu pavedimo jvykdyti negalima per nustatytg terming dél objektyviy prieZasciy, ne véliau
kaip kitg darbo dieng nuo pavedimo gavimo dienos apie tai turi biiti pranesta DBSIS pavedimg davusiam
asmeniui, kuris gali pratesti pavedimo vykdymo terming.

52. Laikoma, kad pavedimas jvykdytas, jeigu iSspresti visi jame iSkelti klausimai arba  juos
atsakyta i§ esmés ir informuotas pavedimy vykdymo terminus kontroliuojantis asmuo. Jeigu pavedimas
reikalauja konkreciy veiksmy (pavyzdziui, i$siysti rastg), pavedimas laikomas jvykdytu tik atlikus visus
su pavedimu susijusius veiksmus (pavyzdziui, tik po to, kai pasiraSomas, uZregistruojamas ir
1§siun¢iamas rastas).

53. Pavedimy vykdymo terminus kontroliuoja juos dave asmenys ar kiti VirSininko paskirti
valstybés tarnautojai ar darbuotojai.

VIl SKYRIUS .
UZSIENIO SALIU ATSTOVU IR INTERESANTU PRIEMIMAS

54. Uzsienio Saliy atstovy oficialius susitikimus su VirSininku organizuoja paskirti valstybés
tarnautojai ar tam sudaryta darbo grupé, o susitikimus su suinteresuotais asmenimis organizuoja
Inspekcijos administracijos padaliniy vedéjai.

55. Virsininkas suinteresuotus asmenis priima Inspekcijos patalpose pagal i§ anksto suderintg laika,
informacija apie susitikimg vieSai skelbiama Inspekcijos interneto svetaingje.

VI SKYRIUS
VISUOMENLS INFORMAVIMAS



56. Uz palankios vieSosios nuomones apie Inspekcija formavimg atsakingi visi valstybés
tarnautojai ir darbuotojai. Palanki vieSoji nuomoné formuojama tinkamai atliekant savo pareigas ir
laikantis Lietuvos Respublikos teisés akty nuostaty.

57. VirSininko jsakymu jgalioti valstybés tarnautojai ir / arba darbuotojai teikia informacija
visuomeneés informavimo priemonéms komentuodami su Inspekcijos veikla susijusius klausimus.

58. Platinami praneSimai spaudai privalo atitikti Inspekcijos oficialiag pozicija ir teisés akty,
reglamentuojanc¢iy asmens duomeny apsaugg, reikalavimus.

5 IX SKYRIUS )
ASMENU PRASYMU BEI SKUNDU NAGRINEJIMAS

59. Pilieciy ir kity asmeny praSymai bei skundai nagrinéjami Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatymo, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg ir duomeny pakartotinio
naudojimo jstatymo, Asmeny praSymy ir skundy nagrinéjimo vie$ojo administravimo subjektuose
taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,Dél
Asmeny praSymy ir skundy nagrinéjimo vieSojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo®,
Asmens duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Lietuvos metrologijos inspekcijoje tvarkos aprasSo,
patvirtinto Lietuvos metrologijos inspekcijos vir§ininko 2018 m. spalio 24 d. jsakymu Nr. 11V-105 ,,Dél
Asmens duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Lietuvos metrologijos inspekcijoje tvarkos apraso
patvirtinimo®, nustatyta tvarka ir terminais.

X SKYRIUS
TARNYBINES KOMANDIRUOTES

60. Tarnybinés komandiruotés organizuojamos valstybés tarnautojy — vadovaujantis Valstybés
tarnybos jstatymo, darbuotojy - vadovaujantis Darbo kodekso nustatyta tvarka ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy
apmokéjimo* nuostatomis bei VirSininko nustatyta tvarka.

61. Ekonomikos ir inovacijy ministerija sprendzia del Inspekcijos virS§ininko vykimo } tarnybing
komandiruote.

XI SKYRIUS
KVALIFIKACIJOS TOBULINIMAS

62. Kuvalifikacijos tobulinimo, kuris apima jgytos kvalifikacijos plétojima ir profesiniy
kompetencijy tobulinima, tikslas — tobulinti valstybés tarnautojy ir darbuotojy kompetencijas, nustatytas
pareigybés apraSymuose.

63. Profesines kompetencijas valstybés tarnautojai ir darbuotojai gali tobulinti pagal neformaliojo
Svietimo kvalifikacijos tobulinimo programas ir saviSvietos budu.

64. Valstybés tarnautojy kvalifikacijos tobulinimas organizuojamas vadovaujantis Valstybés
tarnybos jstatymo, Valstybés tarnautojy kvalifikacijos tobulinimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos istatymo jgyvendinimo* nustatyta tvarka. Darbuotojy kvalifikacijg tobulinama Darbo
kodekso nustatyta tvarka.

X1l SKYRIUS
ATOSTOGU AR PAPILDOMU POILSIO DIENU SUTEIKIMAS



65. Kasmetinés atostogos ir / ar papildomos poilsio dienos valstybés tarnautojams suteikiamos -
Valstybés tarnybos jstatymo, darbuotojams — Darbo kodekso nustatyta tvarka vadovaujantis Personalo
administravimo funkcijy centralizuoto atlikimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. geguzés 30 d. nutarimu Nr. 507 ,, D¢l Personalo administravimo funkcijy
centralizuoto atlikimo tvarkos apraso patvirtinimo®, nuostatomis bei VirSininko nustatyta tvarka.

) X1 SKYRIUS
VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU
SKATINIMAS, DARBO UZMOKESTIS IR KITOS SOCIALINES GARANTIJOS

66. Valstybés tarnautojy skatinimo, darbo uzmokescio ir kity socialiniy garantijy klausimai
sprendziami vadovaujantis Valstybés tarnybos jstatymo, darbuotojy — Darbo kodekso, Lietuvos
Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokeéjimo ir komisijy nariy atlygio uz
darbg jstatymo nuostatomis.

67. Inspekcijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy darbo laiko apskaita vykdoma vadovaujantis
Darbo kodekso ir VirSininko nustatyta tvarka.

68. Valstybés tarnautojy kasmetinis ir neeilinis tarnybinés veiklos vertinimas organizuojamas
vadovaujantis Valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos vertinimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo®.

69. Darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, kasmetinis veiklos vertinimas ir skatinimas
atlieckamas vadovaujantis Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy
nariy atlygio uz darbg jstatymu.

XIV SKYRIUS
TURTO TVARKYMAS

70. Inspekcijoje turto apskaita vykdo NBFC pagal Centralizuoto vie$ojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprasa, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018
m. geguzes 23 d. nutarimu Nr. 488 ,,Dél Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos
organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

71. Inspekcijos patikéjimo ir kitomis teisémis valdomas turtas tvarkomas Lietuvos Respublikos
valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo, Vir§ininko nustatyta
tvarka.

' XV SKYRIUS .
VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

72. Valstybés tarnautojai uZ tarnybinius nusizengimus traukiami tarnybinén atsakomybén
vadovaujantis Valstybés tarnybos jstatymo nuostatomis.

73. Darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, uz darbo pareigy pazeidimus atsako Darbo kodekso
nustatyta tvarka.

74. Inspekcijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, pazeide elektroninés informacijos saugos ir
kibernetinio saugumo reikalavimus, atsako teisé€s akty nustatyta tvarka.

75. Asmens duomeny tvarkyma atliekantys darbuotojai privalo laikytis asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy. Darbuotojai, pazeide §ig nuostata, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

76. Darbuotojai dirbantys su asmens duomenimis privalo laikytis asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.



XVISKYRIUS
REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS
VALSTYBES TARNAUTOJAMS IR DARBUOTOJAMS

77. Keiciantis VirSininkui reikaly perdavimas organizuojamas Ekonomikos ir inovacijy
ministerijos nustatyta tvarka.

78. Keiciantis valstybés tarnautojams ir darbuotojams reikalai ir dokumentai perduodami pagal
reikaly perdavimo ir priémimo akta. Turto perdavimas vykdomas atliekant turto inventorizacijg, kurios
metu turtas perduodamas kitam atsakingam asmeniui arba grazinamas j Bendryjy reikaly skyriy.

79. Atleidziamas i$ pareigy arba perkeliamas | kitas pareigas valstybés tarnautojas ir darbuotojas
privalo perduoti nebaigtus vykdyti reikalus (pavyzdziui, dokumentus, nebaigtus spresti klausimus) ir
turimas bylas, taip pat informacing medziaga, darbo priemones ir kitas materialines vertybes tiesioginiam
vadovui.

80. Keiciantis valstybés tarnautojams ir darbuotojams, atsakingiems uz atitinkamo teisés akto
jgyvendinimg ir tokio jgyvendinimo kontrolg, jsakyme ir reikaly perdavimo ir priémimo akte nurodoma,
kam pavedama toliau jgyvendinti atitinkamg teisés aktg ir kontroliuoti jo jgyvendinima.

81. Tuo atveju, kai néra naujai paskirto valstybés tarnautojo ir darbuotojo, dokumentai pagal akta
perduodami Inspekcijos administracijos padalinio vedéjui, atskirais atvejais — kitam valstybés tarnautojui
arba darbuotojui, kuriam laikinai pavedama eiti ankstesniojo pareigas.

XVII SKYRIUS
ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

82. Inspekcija turi antspauda su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.

83. Inspekcijos antspauda saugo ir uz jo naudojimag atsako jgaliotas valstybés tarnautojas ar
darbuotojas.

84. Inspekcijos antspaudas naudojamas, gaminamas, saugomas, jtraukiamas ] apskaitg ir
sunaikinamas teisé€s akty nustatyta tvarka.

XVI11 SKYRIUS
ARCHYVO TVARKYMAS

85. Inspekcijos archyva tvarko Bendryjy reikaly skyrius teisés akty nustatyta tvarka.

86. Kiekviename Inspekcijos administracijos padalinyje yra paskiriamas darbuotojas, atsakingas
uz dokumenty (byly) tvarkyma.

87. Archyviniai dokumentai tvarkomi, naudojami ir saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jistatymo, Lietuvos vyriausiojo archyvaro, generalinio direktoriaus jsakymy ir kity teises akty
nustatyta tvarka.

XIX SKYRIUS
TARNYBINIO TRANSPORTO IR MOBILIOJO RYSIO NAUDOJIMAS

88. Tarnybinis transportas naudojamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m.
lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 1341 , D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudZetinése jstaigose® ir
VirSininko nustatyta tvarka.

89. Inspekcijos tarnybinio judriojo rysio ir judriojo placiajuoscio rysio, jskaitant prisijungima prie
interneto, jranga naudojama vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. sausio 11 d.
nutarimu Nr. 11 ,,Dél i§laidy judriojo rySio paslaugoms limity ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002



m. kovo 5 d. nutarimo Nr. 331 ,,Dél tarnybiniy mobiliyjy telefony* ir jj keitusiy nutarimy pripazinimo
netekusiais galios® ir VirSininko nustatyta tvarka.

XX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

90. Vidaus kontrolé Inspekcijoje jgyvendinama vadovaujantis Vidaus kontrolés jgyvendinimo
Inspekcijoje tvarkos aprasu, patvirtintu Inspekcijos vir§ininko jsakymu.
91. Reglamentas keiCiamas ir papildomas, keiciantis teisés aktams.




